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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén ly va s& dung trang thong tin dién ta

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE & QUAN TRI KINH DOANH

Cin cir Nghi dinh s 31/CP ngay 04 thang 04 nam 1994 cia Chinh phu vé viéc thanh
1ap Pai hoc Thai Nguyén;

Can ot Quy ché td chirc va hoat dong ciia Dai hoc Thai Nguyén ban hanh theo Quyét
dinh s6 3647/QD-BGDDT ngay 10 thang 07 nam 2007 cua Bo truong B Gido duc va DPao
tao;

Can ctt vao Quyét dinh sb 136/2004/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2004 cia Chinh phu
v& viéc thanh 14p Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh thudc Dai hoc Thai Nguyén;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cta Chinh pht Quy dinh vé viée
cung cip thong tin va dich vu cdng truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin
dién t&r cia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht vé quan 1y, cung
cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cin ot Thong tu s& 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 quy dinh chi tiét viéc quan 1y,
cung cip, str dung thong tin trén trang thong tin dién t&r va mang xa hoi;

Xét dé nghi ctia ong Giam dbc Trung tdm Thong tin — Thu vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y va st dung trang thong tin
dién tir” cua truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh. '

Pidu 2. Quyét dinh nay co hidu tuc ké tir ngay ky, cac Quy dinh trudc day trai véi Quy
dinh nay déu bi bii bé.

Piéu 3. Cac ong, ba Giam dbc Trung tdm Thong tin — Thu vién, Trudng cac don vi co
lién quan va cac can bd, giang vién, sinh vién cua truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./gas>"

Noi nhin:

- Bang uy (béo céo);

- BGH (chi dao);

- Nhu didu 3 (thuc hién);
- Ping tai Website;
-Luu TTTV,VT.




QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG TRANG THONG TIN DIEN TU
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Chwong 1

QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong Ap dung
1. Quy dinh v& quan li va st dung trang thong tin dién tir ciia Truong Dai hoc Kinh
t& va Quan tri kinh doanh (sau day goi t4t 12 website) trén mang Internet bao gbm:
quan li, cung cép thong tin, dich vu truc tuyén, cong tac bién tdp va cép nhat thong
tin cho website.
2. Thu trudng cac don vi thudc Trudng, cac t& chirc doan thé, can bo, vién chirc,
ngudi hoc trong Truong va cac cong tac vién phai tuén theo Quy dinh nay.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac thudt ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. Website: La noi cung cip va trao di thong tin cong khai trén mang Internet.
2. Co s& dit lidu: 1a tAp hop cac dit lidu dugc sap xép, t& chirc dé truy cép, khai
thac, quan Ii va cp nhét thong qua phuong tién dién tu.
3. Tich hop dit liéu: 12 qué trinh thu thap, luu tri, lién két cac co s& dit lidu tac
nghiép va didu hanh; cung cép va chia sé cac thong tin chung; truyén tai cac thong
tin quan li bao gdm céc vin ban quy pham phép ludt va cac van ban hanh chinh do
cac co quan co thAm quyén ban hanh.
4. Dich vu truc tuyén: 1a cac dich vy hanh chinh cong duoc thuc hién trén moi
truong mang Internet.

5. Quan trj vién: 12 cdn b k¥ thuat cia Trung tdm Thong tin — Thu vién (website
tiéng Viét), cia phong Khoa hoc cong ngh¢ va Hop tac qubc té (website tiéng Anh)

dugc giao nhiém vu quan tri website.
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QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 3. Pia chi Website (tén mién) caa Trudng Pai hoc Kinh té va quin tri

kinh doanh la: http://tueba.edu.vn va http://tueba.tnu.edu.vn.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia Website

1. Chiric nang ciia Website

Cung cip thong tin chinh thirc, cong khai, theo ding chirc nang, nhiém vu cta
Trudng Pai hoc Kinh t&€ va Quan tri kinh doanh trén méi trudong mang Internet.
- Thong tin trén website ciia Nha truong c6 gia tri phép ly.

2. Nhiém vu ciia Website

- Cung cap true tuyén thong tin cta Nha truong té1 can bd, giang vién va sinh vién
ctia Nha truong nhiam phuc vu cac hoat déng quéan li, didu hanh, giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc;

- Quang b4, thong tin vé cac hoat dong, thanh tuu ctia Nha truong vadi cac ca nhan
va don vi c6 lién quan trén moi trudong Internet;

- Cung cép ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin v& chu truong, chinh sach
cta Dang, phép luat ctia Nha nudc, cac vin ban quan li, diéu hanh cia Nha truong,
DHTN, B6 Gido duc&Dio tao (GD&DT) ¢6 lién quan dén viée thuc hién nhiém
vu cia Nha trudng;

- Cung cdp truc tuyén thong tin, trao ddi va xir li thdng tin trong noi bo nham phuc
vu cac hoat dong quan li, diéu hanh, giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 5. Ngudn cung cip thong tin cho Website

- Céc don vi trong Trudng cung cip cac thong tin thude pham vi chirc nidng, nhiém
vu cua minh, cac hoat dong cua don vi minh.

- C4c can by, giang vién va sinh vién trong trudng cung cip cac tin, bai, anh lién

quan dén céac hoat déng ctia Nha trudng.
Lan ban hanh/sia d6i: 1/0 Trang: 3/10
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- Céc don vi la dbi tac cta Nh&‘l trudng cung cap céc thong tin lién quan dén cac
hoat dong d3 ky két hop tac v6i Nha trudng.
- Cac ngudn khac duge Hiéu truong phé duyét.
Chuwong 11
QUAN LY, CUNG CAP, PANG TAI THONG TIN TREN WEBSITE
Pidu 6. Quan li Website
1. Website cia Nha truong hoat dong theo su quan ly truc tiép ctia Ban Bién tap.

2. Website cua cac don vi thudc Truong hoat dong theo sy quan ly cia Ban lanh

dao don vi.

Piéu 7. Cung cip thong tin dé ding tai trén website

1. Déi véi website Nha truong

a) Website tiéng Viét

- C4c thong tin gidi thiéu vé Nha truong: cac don vi trong Truong chiu trach nhiém
cung cép cac thong tin li€n quan dén mang cong tac do don vi minh phu trach.

- C4c van ban chinh tic: théng bao, quyét dinh, cong vin, nghi quyét, ké hoach,...
do Hiéu trudéng, phé Hiéu truéng hodc lanh dao cac don vi dugce phép thira 1€nh
Hiéu truéng ky, dong ddu duoc phép diang tai website (noi nhén ghi “ddng tdi
website') hodc cac van ban dén duoc Hiéu trudng hodc phé Hiéu trudng phé “ding
tGi website” thi don vi ban hanh vin ban hodc can bd van thu Nha truong chuyén
cho quén trj vién dé dang tai.

- CAc tin, bai do can bd, giang vién hodc cdng tac vién cé ndi dung phén anh vé cac

hoat dong ctia Nha trudong hodc hoat dong cua cac td chirc doan thé giri cho thu ky

Lan ban hanh/stra di: 1/0 Trang: 4/10
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Ban bién tip website (thu ky trang tiéng Viét) dé tong hop trinh trudng Ban bién
tap duyét dang.

b) Website tiéng Anh

Céc bai viét cin ding tai trén website tiéng Anh, tac gia giri cho thu ky Ban bién
tap (thu ky trang tiéng Anh) dé trinh truéng Ban Bién tip duyét déng hodc dich
sang tiéng Anh (néu bai viét bang tiéng Viét) trudce khi trinh truéng Ban Bién tdp
duyét dang.

2. Déi véi website ciia cde don vi

- Céc ndi dung dang tai lién quan dén mang cong tic ma don vi phu trach thi truée
khi ding phai dugc Trudng cac don vi duyét va chiu trach nhiém truge Nha truong
v& ndi dung dang tai.

- - Céc ndi dung ding tai lién quan dén chinh tri, x3 hoi phai dugc Ban Bién tap
website ciia Nha truong duyét madi dugce phép déng.

- Can b quan tri website cua cac don vi dugc phan quyén quan tri website cuia don
vi minh va chiu trach nhiém vé k¥ thuat, hinh thirc cia website.

Diéu 8. Th&i gian cAp nhit thong tin trén website

- i v6i tin tire, sy kién: khong qua 24 gioy hanh chinh ké tir khi didn ra hoat dong,
su kién.

- Pbi v6i cac van ban hanh chinh, diéu hanh: khéng qua 01 ngay lam viéc sau khi
ky ban hanh hoac nhan van ban.

- Péi véi cac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hodc cac su kién quan
trong lién quan dén hoat déng ctia Nha truong: khong qua 02 ngay lam viéc sau khi

két thic su kién.

Lan ban hanh/stra ddi: 1/0 Trang: 5/10
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- Pbi véi théng tin théng ké: theo ché do bio cdo glri PHTN va ché do bao cao
théng ké hién hanh; thong tin dugc dang tai ngay sau khi glti bio cdo van ban.

Diéu 9. Hinh thic giri tin, bai

- Céc bai viét glri dé dang tai trén website phai dugc soan thdo bang font chit
Times New Roman; hinh anh gri kém str dung céc dinh dang thong dung nhu .jpg,
.gif, .bmp,...

- Bai viét dugc gui gém 01 ban in va 01 ban dién tr cho thu ky Ban Bién tap.

Diéu 10. Thoi gian luu giir

- Dbi vé6i thong tin gidi thiéu vé Nha trudng; cac vin ban phap quy nhu: quyét
dinh, quy ché, quy dinh, thong béo... dugc luu gitt vinh vién hogc dén khi hét hiéu
luc.

- Péi véi céc tin tac, su kién duoc luu gilt 06 thang dén 01 nam ké tix ngay dang.
Pbi voi cac su kién quan trong duge luu gift vinh vién.

- Dbi v6i cac bai viét, bai nghién ciru vé chuyén mén dugce luu gift 05 nam ké tur
ngay dang tai.

Néu ¢6 sy thay ddi vé nhitng ndi dung d dugc ding tai trén website thi thong tin
thudc mang cdng tac thudc don vi nao phu trach thi don vi d6 c6 trach nhiém cung
cép cho Ban bién tap dé cap nhat kip thoi.

Piéu 11. Kinh phi chi cho hoat dong ciia website

Kinh phi chi cho hoat ddng ctia website Nha truong duoc thuc hién theo Quy ché

chi tiéu ndi bo cia Nha truong va cac van ban hién hanh.

Lan ban hanh/sira déi: 1/0 ~ Trang: 6/10



QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG TRANG THONG TIN BIEN TU

CHUONG III

NHIEM VU CUA CAC PON VI
Piéu 12. Nhiém vu cita Trung tim Théng tin — Thuw vién
- La don vi d4u mébi tiép nhan moi théng tin lién quan dén céng tac quéan ly va sir
dung website.
- C6 trach nhiém dam bao hé sb ky thuat ha téng mang dé website hoat dong én
dinh; sao luu dit li€u, dam bao an toan, an ninh cia website.
- D& xuét v6i Hidu trudng phuong 4n bao tri, bao dudng va phat trién website
nham dap tmg t6t yéu ciu cung cip théng tin va quang ba Nha trudong.
- Cung cip céc théng tin gi6i thiéu vé Nha truong lién quan dén mang cong tac do
Trung tdm phu trach.
- Cép nhit day du, kip thoi dit liéu trén website ctia Trung tim Théng tin — Thu
vién.
Piéu 13. Nhiém vu ciia Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac qubc té
- La don vi chiu trach nhiém chinh vé ndi dung cua website tiéng Anh; dé xuit lua
chon va dich céc bai viét dé dang tai trén website tiéng Viét dé dang tai 16n website
tiéng Anh.
- Cung cip céc thong tin gidi thidu vé Nha truong lién quan dén mang cong tac do
Phong phu trach.
- Cép nhat day du, kip thoi dit liéu trén website ctia phong Khoa hoc cong nghé va

Hop tac quéc té.

Lan ban hanh/stra dbi: 1/0 Trang: 7/10
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Pieu 14.Nhiém vu ciia cac don vij khac

- Tty thudc vao chirc nang, nhiém vu cta minh, cac don vi thuc hién cac nhiém vu

nhim dam bao duy tri hoat dong ctia website.

- Cung cip kip thoi cac thong tin gi6i thiéu vé Nha truong lién quan dén mang

cdng tac do don vi minh phu trach.

- Clr c4n bd phu trach coéng tic website. Can bd phu trach website c6 nhiém vu
thuong xuyén kiém soat cac théng tin trén website Truong lién quan dén mang
cong tac do don vi minh duogc phan cong phu trach, néu c6 thay dbi thi kip thoi
cung cép théng tin véi Trung tim Thong tin — Thu vién dé cap nhat. Pong thoi,
can bd phu trach website ¢ nhiém vu cip nhét ddy du, kip thoi dir lidu trén
website cua don vi minh.
CHUONG 1V

CONG TAC BIEN TAP WEBSITE
Piéu 15. Ban Bién tip Website
1. Nhan lye Ban Bién tap
Ban Bién tdp Website Nha truong do Hiéu trudng quyét dinh thanh lap gdm
Trudng Ban, pho trudng Ban, thu ky (thu ky website tiéng Viét va thu ky website
tiéng Anh), bién tip vién va quan tri vién hé théng.
2. Nhiém vu cia Ban Bién tap
a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong ctia Website;
b) T4 chirc bién tap, duyét ndi dung théng tin, hinh thir trinh bay, tinh thim m§ va
tinh chinh x4c cla tin bai dé dang tai 1én Website; phéi hop khai thac thdng tin tr
cac don vi thudc Truong va tu cac cé nhan, t8 chire ¢6 lién quan dén hoat dong clia

Nha trudng.

Lan ban hanh/stra dbi: 1/0 Trang: 8/10
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¢) Theo d&i, don déc, huéng din cac don vi, td chirc, c4 nhan trong Trudng trong
viéc cung cép thong tin, hoat déng cho Website, ddm bao ngudn thong tin dugc cip
nhat thuong xuyén, kip thoi;

d) Té chirc mang lugi cdng tac vién dé cung cép thong tin vé tinh hinh hoat dong
cua cic don vi va ctia Nha trudng; dam bao hé théng Website hoat dong c6 hiéu
qua va theo su chi dao ctia Lanh dao Nha trudng;

e) Tong hop ¥ kién cua nguoi truy cap; bdo cdo va dé xuit bién phap xtt ly kip thoi
véi Hiéu trudng;

f) Cac thanh vién cia Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

g) T chirc cip nhat tin bai, giam sat hoat dong, van hanh cia Website Truong
nham dam bao hoat dong lién tuc, kip thoi ddi voi thong tin tich hgp va phuong
huéng phat trién mo rong;

Piéu 16.Quy trinh bién tap thong tin 1én Website

Bwére 1: Tong hop va bién tap thong tin

- Vin ban chinh tic: can bd ctia don vi ban hanh vin béan (van ban do Nha trudng

ban hanh) hodc can bg van thu Nha truong (vin ban ngoai trudong dén) g truc tiép
cho quén tri vién dé dang tai (khéng can duyét qua Ban Bién tap).

- Tin, bai: tac gia giri cho thu ky Ban Bién tap, thu ky téng hop va trinh lanh dao
Ban bién tdp. Céc tin, bai dang trén website clia cac don vi, tic gia gui truc tiép
cho Ban Lanh dao cta don vi.”

Bwoe 2: Xac thuc va dang tai thong tin

Trudéng Ban hodc pho truéng Ban Bién tép dugc ty quyén duyét bai viét do thu ky
Ban Bién tép trinh. Néu bai viét dugc dang thi thu ky Ban Bién tip chuyén cho

quan tri vién (gém ban in dd duoc duyét va ban dién tir) dé diang tai. Néu bai viét

Lan ban hanh/sira dbi: 1/0 Trang: 9/10
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khong duoc duyét dang thi thu ky Ban Bién tép tra 101 tac gia hodc yéu ciu chinh
sua.
Chwong V

KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 17. Khen thwéng
Ca nhén, tap thé thuc hién t5t Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gép cho hoat dong clia
Website, tuy theo thanh tich cu thé s& duoc khen thuéng theo quy dinh.
Piéu 18. Xir ly vi pham

C4 nhan, tap thé 1am trai v6i ndi dung ctia Quy dinh nay va cac quy dinh ctia phép
luat ¢o lién quan thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xtt 1i theo quy dinh.

Chwong V1
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 19. Trung tdm thong tin — Thu vién ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac
céc don vi trong Trudng td chirc trién khai, thuc hién diing Quy dinh nay.

Diéu 20. Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky, nhitng quy dinh trudc day trai
véi Quy dinh nay déu bai bé. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, thi

trudng cac don vi phan anh kip thoi vé Trung tdm Théng tin — Thu vién, trinh Hiéu

trudng quyét dinh. pavz"
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