CONG EOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngc‘zy./f S .1hdn g/f 0 .néim 2013

DAITHOCT HA1 NGUYEN
TRUGNG DH KiNH TE VA QTKD

86:H/QP-PHKTEQTKD-TTTY

Q‘UYET BHNH

Vv ban hanh Quy ché t chirc va hoat &dng
ctia Trung tAm Thong tin - Thuw vién trudrg Dai hoc hm‘y té va QTKD

TR TRU NG TRUONG DAL HOC K 1NH TE VA QUA AN TRI KiMEH DOANE

- )
zy 02 ’Malg 5

1 b

tri Kina doann i

Sk Ay
SUa Cfll;:_‘\

ndag tln — Thu viérn,

dinh nay./ fr=2—

dom vico hénguan u trach rhiém thi hw}s Q ,

Noi nhiin:=_ HIEU TRUCNG
- Ban Gmm higu {béo céo);

- Nhir ¢idu 3 (thue hign);

- Pang tai website;

~Luuw: VT, TTTV. //__,



DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péoc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
T3 chirc va hoat dong clia Trung tam Thong tin - Thw viéa

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 944 /OD-TCCB ngiy A5/ 40 /2013
cua Hiéu truong truong Dai hoc Kinh té va Qudn tri kinh doanh)

CHUONG I: BIEU KIOAN CHUNG

Diéu 1. Tén goi

1. Tén tiéng Viét: Trung tam Thong tin — Thw vién.

2. Tén tiéng Anh: Informatior - Library Centre (Viét tat 1a: ILC).
PT: 028).847434 — Fax: 0280.3647685

Email: ilc@tueba.edu.vn — Website: www.ilc.tueba.edu.vi

Didn 2. Trung tAm Thong tin — Thr vién duge thanh 1ap theo Quyét dinh sb 276/QB-
DHTN ngay 03/04/2012 cta Giam déc Pai hoc Thai Nguyén.

CHUGNG Ii: CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 3. Chirc ning

- Tham muu cho Higu trudng vé cdng tac quan 1y va phat trién @ng dung Cong
nghé thong tin ( CNTT) trong moi linh vue hoat dong cta Nha truong. Thue hién cong
tac quan ly, dam bao hoat dong va phat tridn tmg dyng CNTT trong quéan 1y, dao tao va

nghién ctru khoa hoc ctia Nha trudng theo phé duyét caa Hiéu trudng.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tac quan 1y va phét tridn hé théng théng

tin thu vién (TTTV) phue v nghién ciru khoa hoc, giang day va hoc tAp cha cAn b
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giang vién, sinh vién Nha trudong cling nhu cac ¢4 nhan bén ngoai quan tAm (d6c 2ia;.



- Tham muu cho Hiéu trudng va td chic phat trién céc loai hinh dich vu li€n quan

dén CNTT, Thu vién theo quy dinh ctia Nha trudng va phép luat.

Piéu 4. Nhiém v

Trung tdm c6 nhiém vu td chirc thuc hién cac chuong trinh, du 4n vé CNTIT - TV
ctia Nha truong, ddng thoi td chirc, trién khai cac cong tac khéc cua Trung tAm phuc vu

nhu cdu dao tao, chuyén giao cong nghé cho cac don vi trong va ngoai Truong.
Trung tim c6 c4c thiém vu chinh sau day:
1. Céng tdc Cong nghé thong tin

gitp vide Hiéu trudng vé& cong tac quan ly va cung cap cac dich vy

Q2

a) Tham muu
chng nghé théng tn phue vu cdng tac quan ly, diéu hanh va céc hoat doéng dao tao,
nghién ¢l khoa hoc cia Wha trudmg; Xy dung quy ché, quy dinh lién quan dén cée

hoat dong CNTT, ng dung CNTT theo dung cac quy dinh hién hanh;
b) Gidm sét, danh gi4, kién nghi vGi céc don vi thude Truong c6 lién quan vé
viéc tuan il quy dinh, quy ché v& hoat dong va Ung dung CNTT di duoc ban hanh;

¢) Lap ké hoach v to chie trién khai cée hoat dong CNTT, tmg dung CNTT trong
Wha truong theo phé duyét cia Hi¢u truéng;

d} T véan xiy dung céc didu kién, tiéu chufn k¥ thudt khi dav tu tai sén lién quan
dén chng nghd thong tin; tham gia nghiém thu céc tai san lién quan dén CNTT, Thu
vién cta Nha trutmg khi dau tu;

¢) Td chirc quan ly, giam sét co s¢ ha tdng phén cing, phan mém, dam bao hoat
d6ng thong sudt clia todn bd hé thong va théng bao hién trang hoat dong cta hé thong,
#4m bao dugc an toan. &n ninh cta hé théng, huéng dan ngudi ding khai théc tot tai
nguyén hé thong;

f) Quan ly cac thiet bi, tai san lién quan dén ha téng CNTT ctia Nha trudng; ¢o
trach nhiém xay dung va 14p k€ hoach bao tri, bao dudng cac thiét bi trén dap ‘mg nhu
chu lhai thac va st dung dich vu CNTT cuta Nha trudng;

g) Thyc hién viéc thu thap, luu trit, x1r Iy va dam bao an toan thong tin phuc vu su
chi dao, diéu hanh cla Ban Gidm hiéu;

h) X4y dung, phat trién va duy tri hé thong website, hé thong thong tin tich hop,
Email, Elearning...;

-

i) Thuc hién cong tac bao céo thong ké theo quy dinh va yéu céu cua Hiéu truéng.



1 T6 chtre dao tao, tap huin chuyén mon v& CNTT va tng dung CNTT cho can

b, giang vién, sinh vién trong Truong;

k) Phat trién cac dich vu (c6 thu phi) li€n quan dén CNTT hoic tmg dung CNTT
dé trién khai dich vu, tu vAn thiét k& ha ting mang, ha tang CNTT, dao tao va cAp
chimg chi cdc khoa hoc ngin han, trung han, tap huin chuyén mon vé (,NI‘ T va img
dung CNTT cho sinh vién Nha trudng va cac ddi tuong khac c6 rhu ¢ du va céc log

hinh dich vu khac khi duge Hiéu trudng phé duyét;
1) Thyc hién céc nhiém vu khic do Hi¢u trudng giao.

2. Cong tikc Thu vién

/e
A

g quy che, quy dinh lién quan dén cic hoat ddng cta hé thong thu vign

theo «me che guy dinh hién hanh;

7 sét, danh gia, kién nghi v6i cie don vi thudc trudng c6 hidn guan vé vige
tuén thu quy dish, quy ché hoat déng lién quan dén hé théng thu vién dd duoc ban

¢y Tham muu cho lanh dao Nha trudng xdy dung quy fwach, 1 hoach hoat §¢ng
dai han ve o g’z i han cha Thu vién; th chud didu phox toan bd hé indng thong tin, tu 11w
thir vién irong Nha truong;

d) B sung, phat trién ncuon thong tin d4p Gmg nhu cAu giang day, hoc tap, 1 nghién
ctru khoa hoe va chuyén giao cdng nghé ctia Nha truedng; luu trir cac tai lidu do Nha rudng,
xuht han, cic cong trinh nghién ciru khoa hoc da dugc nghiém thu, tai lidu hoi thac. khoa
judn, ludn van thac s7, lndn 4n tién s§ vA cac tai lidu khac cta Nha trudng, cac 4n phim t3i
ey, kidu tang, 1ai liu trao ddi gitta cac Thu vién;

2y TG chirc phyc vy, huéng dan cho doc gia khai thac, fim kiém, st dung hi¢u qua
uguon hoc liéu va cdc sAn pham dich vu thdng tin - thwr vién thong qua cic hinh thic phuc
vy cia thu vién phi hop véi quy dinh cia Nha trudng va phap luav

f) Nghién ciru, tmg dung thanh tuu khoa hoc cdng nghé tién tién va cong nghé
théng tin vao cong tac Thu vién;

g) Xay dyng quy hoach, ké hoach, bdi dudng chuyén mon, nghi€p v, ngoai ngi,
tin hoc cho can bd thu vién dé& phat trién ngudn nhén luc ¢6 chit lrong nhim ning cao
hiéu qua cong tac;

h) T4 chue, quén ly cén b, tai san theo sy phén chp cta Hiéu trudng; bao quan,
kidm ké dinh ky tai liéu, co sO vat chét k¥ thuét va tai san khéc cua Thu vién; tién hanh

thanh loc céc tai liéu lac héu, cli nat theo quy dinh;
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i) Thuc hién béo céo finh hinh hoat dong hing ndm va béo céo dot xuét khi ¢ yéu
chu cita cac cip ¢o thim quyén;

i) Phat trién cac loai hinh dich vu (¢6 thu phi) lién quan dén tu vAn phét trién ngudn
tai nguyén thu vién, dao tao, chp chimg chi ngén han lién quan dén thu vién, cung cép tai
nguyén dién t, cac Joai hinh dich vu khéc theo chitc nang nhiém vu va theo quy dinh cua
Nha truong va phap luét;

k) Thyc hién céac nhiém vu khéc do Hi¢u trudng giao.

CHUONG III: CO CAU TO CHUC VA NHAN SU

Pidn 5. Co ciu té chive

Trung tAm gom ¢6 cic B6 phan chuyén mon sau:

1. BO phan Céng nghé thong tin

o]

. Bo phan Thu vién

(WS

. Bd phén dich vu

Trong qué trinh hoat dong, Gidm doc Trung tam trinh Hiéu trudng quyet dinh
&idu chinh, bd sung co cau to chirc ctia Trung tAm néu can thiét.

Pieu 6. Lanh dao Trung tam

Lanh dao Trung tdm gbm Giam déc va cac Phé Giam doc Trung tam.

Giam déc Trung tAm 12 dai dién phap nhan cla Trung tam trong quan hé véi cac
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai Trudng; chiu trach nhiém trude Hiéu Trudng ve toan
bd cac hoat dong cua Trung tam.

Pho6 Giam dbc Trung tam la ngudi gitip viéc cho Giam dbéc Trung tAm va duge
thay mit Giam doc Trung t4m chi dao, diéu hanh cdc linh vuc hoat dong thudc pham vi
dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam dbc Trung tAm vé cac mat cong tac do.

Hiéu Trudng bd nhiém, dieu dong, luan chuyén, midn nhiém, cach chirc Giam
déc va Phé Giam doc Trung tam.

Pidu 7. Can bd, vién chirc ciia Trung tam

Trung tdm dugc Nha trudmg giao chi tiéu nhan luc, cap kinh phi dé thuc hién
nhiém vu do Hiéu trudng giao; dugc xac dinh chi tiéu nhan luc tang thém cdn cit nhu

ciu cong viéc va ngudn thu bd sung tlr cac hoat dong nghién ciru, trién khai va dich vu.
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Can bd, vién chirc ciia Trung tdm lam viéc theo hinh thirc co hiru va hop déng
kiém nhiém do Hiéu trudng tuyén dung theo céc quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va

cua Nha truong.
CHUONG IV: TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 8. Cac nguon tii chinh ctia Trung tim

a. Kinh phi do ngén sach Nha nuéc cap theo chire néng, nhiém vu;

b. Ngudn thu tir cdc hoat dong dich vy, tur vén, chuyén giac va cac ngudn thu hop
phép khic (néu co);

¢. Tai trg, vién tro, qua biéu, ting cla cac td chite, ¢4 nhan trong nudc va qudc t€
theo quy dinh cia phap ludt (nu cb).

Bieu 9. Quan ly tai chinh

Codng tac quan Iy tai chinh tuéin thi theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc va
Nha truéng.

a. Thu: Toan bd cac khoan thu tir hoat dong dich vu cia Trung tam thdng qua
phleu thu va duoc thé hién day du tai hé thdng sb sach cia Trung tér va BO

phéan Tai vu Nha truong theo cac quy dinh quan 1y tai chinh hién hanh.

b. Chi: Nop 12.5% doanh thu vao quy phuc loi cia Nha truong. Phén c¢on lai cin
clr vao c4c hoat dong cu thé, Trung tAm trinh Hiéu truéng phé duyét.

Piéu 10. Tai san

Trung tdm dugc bé tri mot s6 phong lam viée, trang thiét bi theo chitc ning,

nhiém vu va phi hop voi didu kién thuc té ctia trudng Pai hoc Kinh té va QTKD. Trung

tam quan ly, st dung tai san theo quy dinh cia phap luét va ctia Nha truong.

CHUGNG V: MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 11. Quan hé cdng tic

Trung tAm cé quan hé cong tic vdi cac don vi trye thude Nha trudng dé thuc hién
chirc nang, nhiém vu. Céc don vi trye thude Nha trudng c6 trach nhiém hd tro, phdi hop
véi Trung tam dé thyuc hién céc nhiém vy ciia Nha truong va don vi, dam bao tinh lién

thong, lién két trong thuc hién nhiém vu chung cta trudng Pai hoc Kinh té va QTKD.
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an hé hop tac v6i céc to chitc gi4o duc, khoa hoc, cac doanh
nghiép va céc to chic khac trong nude dé thue hién chic ning, nhiém vu clia minh;
4n ban hop tac trong linh vyc hoat déng cha Trung t&m; bao

Trung tdm dugc qu

dwoc quyén ky két cac v
c4o Hiéu trudng chi dao thye hién trong c4c hoat dong hop téc.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH

Piiu 12. Diéu khoan thi hanh
u, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Hiéu

Quy ché nay gbm 6 chuong, 12 dié
nay c6 thé duoc

Trudng ky quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché
1 hop. Viée stra a4, bd sung do Hiéu Trudng quyét dinh can
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difu chinh, b0 sung cho p
oft G& nghi ciia Gidm doc Trung tam./. Frrt
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